PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos
susisiekimo ministro
2025 m. birzelio 18 d.
jsakymu Nr. 3-224

LIETUVOS RESPUBLIKOS SUSISIEKIMO MINISTERIJOS
ORGANIZACIJOS VALDYMO DEPARTAMENTO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos (toliau —
ministerija) Organizacijos valdymo departamento (toliau — departamentas) uzdavinius, funkcijas, teises
ir pareigas, darbo organizavimo tvarkg ir atsakomybe.

2. Departamentas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, ministerijos nuostatais, ministro
jsakymais, ministerijos kanclerio potvarkiais, kitais teisés aktais, vidaus darbo tvarka
reglamentuojanciais dokumentais ir Siais nuostatais.

3. Departamentas yra savarankiSkas ministerijos struktiirinis padalinys, sprendziantis jo
kompetencijai priskirtus klausimus.

4. Departamente yra Veiklos ir dokumenty valdymo skyrius, VieSyjy pirkimy skyrius, Ukio
skyrius.

5. Departamentas tiesiogiai pavaldus ministerijos kancleriui.

IT SKYRIUS
DEPARTAMENTO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Svarbiausieji departamento uzdaviniai yra:

6.1. organizuoti asmeny priémima ir jy aptarnavimag nustatyta tvarka;

6.2. koordinuoti ir kontroliuoti asmeny praSymy ir skundy nagrinéjima ministerijoje, atsakymy
rengima laiku, prieZasciy, dél kuriy pazeidziamos pilie€iy teisés ir jy teiséti interesai, pasalinima;

6.3. organizuoti projektinj valdyma (nustatyti ir palaikyti projektinio valdymo standarta, teikti
metodologinius pasitlymus) ir projekty jgyvendinimo kontrole;

6.4. organizuoti ministerijos dokumenty valdyma (registravima, tvarkyma, apskaita, saugojima),
pavedimy vykdymo kontrolg ir jslaptinty dokumenty valdyma (registravima, tvarkyma, apskaita,
saugojima), kontroleg ir uZtikrinti jy apsauga;

6.5. organizuoti ministerijos nuasmeninty ir neslapty duomeny atvérimo, koordinavimo ir
igyvendinimo procesa;

6.6. redaguoti ministerijos rengiamus teisés akty projektus ir kitus su teisés akty projektais
susijusius dokumentus valstybinés kalbos taisyklingumo poziiiriu,

6.7. tvarkyti ir saugoti ministerijos archyvuose jslaptintus ir nejslaptintus dokumentus;

6.8. padéti ministerijos vadovybei uztikrinti efektyvy ir sklandy jos darba;

6.9. plétoti ir priziiréti ministerijoje eksploatuojamus informacinius iSteklius, uZztikrinti jy
veiklos testinuma ir sauga;

6.10. diegti naujas informacines technologijas, automatizuoti ir robotizuoti duomeny apdorojimo
procesus;

6.11. uZtikrinti tinkamg ministerijos kompiuteriy, spausdintuvy, iSmaniyjy telefony, vaizdo ir
garso jrangos, kompiuteriy tinklo ir kitos techninés ir programinés jrangos veikima.

6.12. Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka
organizuoti ir atlikti ministerijos vieSuosius pirkimus, uztikrinti jy vykdyma;
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6.13. sudaryti ministerijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis, (toliau — darbuotojai) saugias ir ergonomiskas darbo salygas, apriipinti juos reikalingomis darbo
priemonémis, atsargomis ir materialinémis vertybémis;

6.14. riipintis ministerijos patalpy ir teritorijos, materialiojo turto, jrenginiy tikine ir technine
priezitra ir energetiniy sistemy eksploatacija ir remontu,

6.15. organizuoti ministerijos darbuotojy evakuacijg ir ministerijos materialiojo turto ir svarbios
dokumentacijos gelb&jimo darbus ekstremaliyjy situacijy metu;

6.16. uztikrinti teisés akty, reglamentuojanciy ministerijos darbuotojy sauga ir sveikatg, gaisring
ir civiling sauga, jgyvendinima;

6.17. organizuoti ministerijos nuasmeninty ir neslapty duomeny atvérimo, koordinavimo ir
jgyvendinimo procesa.

7. Departamentas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. rengia projekty valdymo procesus reglamentuojancius vidaus teisés aktus, uztikrina jy
ljgyvendinima, tobulinima, tinkama komunikacija;

7.2. atlieka ministerijos projekty stebésena, analizuoja stebésenos duomenis, padeda valdyti
projektinio valdymo rizikas, teikia metodologinius sifilymus projekty vadovams ir pasitlymus
ministerijos vadovybei dél sprendimy priémimo reikalingumo;

7.3. priima asmeny praSymus ir skundus, nustato, kokia jy esmé, kokios informacijos reikia
sprendimams priimti, kokig informacijg ir dokumentus pagal galiojancius teisés aktus privalo pateikti
asmuo, kuris kreipiasi, registruoja Dokumenty valdymo bendrojoje informacinéje sistemoje (toliau —
DBSIS) gautus prasymus ir skundus, formuoja uzduotis, nagrin¢ja asmeny praSymus ir skundus skyriaus
kompetencijos klausimais, imasi priemoniy, kad biity atsakyta j juose keliamus klausimus;

7.4. aptarnauja asmenis ministerijos patalpose, telefonu ir elektroniniu pastu, informuoja apie
problemy sprendimo procediirg, asmens pageidavimu informuoja apie praSyma nagrin¢jantj ministerijos
darbuotoja, nagrinéjimo eiga, prireikus jteikia ar i§siuncia asmenims atsakymus;

7.5. persiuncia asmeny praSymus ir skundus institucijoms, jei keliamos problemos nepriklauso
ministerijos kompetencijai, informuoja pareiskeja apie gauta laiska;

7.6. analizuoja ir kontroliuoja, kaip laikomasi asmeny praSymy ir skundy nagrinéjimo, atsakymy
i§siuntimo terminy, apibendrina asmeny prasymuose ir skunduose keliamas problemas ir sistemingai
teikia analizés rezultatus ministerijos struktiiriniams padaliniams ir ministerijos vadovybei, ne re€iau
kaip kartg per metus atlieka asmeny aptarnavimo ir praSymy nagrinéjimo kokybés analizg;

7.7. bendradarbiauja su kitais ministerijos struktiiriniais padaliniais, teikiant ministerijos
vadovybei pasitilymus dé¢l galiojanciy teisés akty, kad bty atskleistos ir pasalintos asmeny praSymuose
bei skunduose keliamos problemos ir priezastys, dél kuriy pazeidZiamos pilieciy teisés ir jy teiséti
interesai;

7.8. tikrina, redaguoja ir derina ministerijos rengiamy teisés akty, kurie skelbiami Teisés akty
registre ir Lietuvos Respublikos Seimo teisés akty informacingje sistemoje, projektus, uztikrina, kad jie
atitikty kalbos taisyklingumo, aiSkumo, tikslumo, logikos ir kitus kriterijus, dalyvauja ministerijos
Terminijos komisijos veikloje;

7.9. perziiiri, sistemina, registruoja ir paskirsto ministerijos gautus dokumentus, perduoda
ministerijos struktiiriniams padaliniams skirtus leidinius. Nustato, ar dokumentai atitinka dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, adoc specifikacija. Sprendzia dél tokiy dokumenty
registravimo, prireikus informuoja siuntéjus apie netinkamai parengtus ar ne ministerijai adresuotus
dokumentus;

7.10. perzitri ir registruoja DBSIS gautus vidaus dokumentus, siun¢iamus dokumentus pagal
skyriaus kompetencijg, prireikus skenuoja dokumentus ir uZtikrina, kad dokumenty skaitmeninés
kopijos arba oficialiis elektroniniai dokumentai biity jraSyti | DBSIS registracijos korteles, dokumentai
tarpusavyje biity susieti, tvarko DBSIS juridiniy ir fiziniy asmeny kontaktus, uztikrina jrasyty duomeny
teisinguma;

7.11. formuoja DBSIS uzduotis, pagal kompetencija perduoda, supazindina ministerijos
struktirinius padalinius su jy veikla susijusiais dokumentais, teikia susisiekimo ministro jsakymus



Teisés akty registrui ir teikia duomenis Lietuvos Respublikos Seimo kanceliarijos teisés akty
informacinei sistemai, i§siuncia skyriuje registruotus siun¢iamus dokumentus;

7.12. skelbia tarpinstituciniy pasitarimy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés pasitarimy ir
posédziy, Lietuvos Respublikos Seimo posédziy, Seimo komitety, kuriy posédziuose dalyvauja
ministerijos darbuotojai, darbotvarkes ministerijos kompiuteriy tinklo kataloge ,,Bendra informacija®,
formuoja Vyriausybés kontroliuojamy ir laiku nejvykdyty pavedimy ataskaitas ir skelbia jas ministerijos
kompiuteriy tinklo kataloge ,,Bendra informacija®;

7.13. vykdo ijslaptinty dokumenty administravimg (rengia jslaptintus dokumentus, juos
registruoja ir pateikia vykdytojams pasiraSytinai, vykdo kitus teisés akty, reglamentuojanc¢iy darbg su
islaptinta informacija, reikalavimus), tvarko islaptinty dokumenty archyva;

7.14. uztikrina jslaptinty dokumenty fizing apsauga, tinkamg jslaptintos informacijos rysiy ir
informacinémis sistemomis gaunamos ar perduodamos informacijos tvarkyma, administruoja tinklo
darbo vietos kriptografines priemones;

7.15. tvarko ministerijos nejslaptinto archyvinio fondo apskaitg ir teikia Lietuvos valstybés
naujajam archyvui informacijg apie ministerijos archyve saugomus dokumentus, rengia archyvo
pazymas apie ministerijos veiklos istorija ir dokumenty sutvarkyma ir asmeny, dirbusiy ministerijoje,
darbo staza, tvarko ir perduoda Lietuvos valstybés naujajam archyvui nuolat saugomus elektroninius
dokumentus, pagal kompetencija teikia informacijg fiziniams ir juridiniams asmenims archyviniy
dokumenty paieSkos klausimais, derina ministerijos reguliavimo jstaigy prie ministerijos, vieSyjy istaigy
pateiktus dokumenty ir byly apskaitos dokumenty duomenis;

7.16. organizuoja ministerijos struktiriniuose padaliniuose susidariusiy dokumenty perdavima |
ministerijos archyva, kontroliuoja, kaip ministerijos struktiiriniuose padaliniuose tvarkomi dokumentai,
ju biikle ir kiekj, tvirtina archyviniy dokumenty kopijas, i§duoda ministerijos darbuotojams archyvines
bylas ir dokumentus laikinai naudoti;

7.17. rengia ministerijos dokumentacijos plang, dokumentacijos plano papildymy sarasus, nuolat
ir ilgai saugomy dokumenty apyrasus, dokumenty naikinimo aktus, rengia jslaptinty dokumenty
naikinimo, inventorizacijos, i§slaptinimo aktus;

7.18. atlieka ministerijos archyve saugomy RySiy ministerijos ir jos reguliavimo srities jstaigy ir
imoniy byly ir dokumenty paieska pagal jstaigy, imoniy ir asmeny pateiktus praSymus dél Siose istaigose
ir jmon¢se dirbusiy asmeny darbo stazo ir gauty draudziamyjy pajamy, rengia archyvo pazymas ir
dokumentus apie asmeny gautas draudziamasias pajamas, stazg ir kita informacijg, uztikrina pateikty
duomeny atitiktj archyvinése bylose esantiems dokumentams, uztikrina, kad dokumentai bty tinkamai
saugomi, tvirtina gauty ir parengty dokumenty kopijas;

7.19. konsultuoja ministerijos struktiiriniy padaliniy darbuotojus dokumenty rengimo ir
tvarkymo, valstybinés kalbos ir terminy vartojimo, jslaptinty dokumenty rengimo ir fizinés apsaugos
klausimais, ministerijos reguliavimo srities jstaigy, akciniy bendroviy darbuotojus — archyvy tvarkymo
ir jslaptinty dokumenty valdymo klausimais;

7.20. padeda ministerijos vadovybei uZtikrinti efektyvy ir sklandy jy darbg (tvarko ir sistemina
elektroniniu paStu ir kitomis rySio priemonémis gaunama korespondencija ir kita informacija,
kontroliuoja perduodamy pasiraSyti dokumenty procesa, sudaro planuojamy susitikimy ir vizity
kalendoriy, organizuoja asmeny, sveciy, uzsienio valstybiy oficialiy delegacijy, atvykstanciy su darbo
vizitais, priémimg pagal tarnybinj protokola, sudaro susitikimy (renginiy) reprezentaciniy iSlaidy
samata, teikia su tarnybinémis komandiruotémis susijusig medziagg ir koordinuoja iSvykimo (grizimo)
1 (18) tarnybines (-iy) komandiruotes (-iy) procesg, uzsako kelionés dokumentus, tvarko posédziy
dokumentus;

7.21. uztikrina, kad tarpinstituciniy pasitarimy, Seimo posédzZiy ir Vyriausybés pasitarimy ir
posédziy darbotvarkés ir ministerijos struktiiriniy padaliniy parengtos iSvados (pazymos) biity pateiktos
ministerijos vadovybei;

7.22. teikia pastabas ir pasitilymus dél ministerijos struktiiriniy padaliniy, kity institucijy ir
jstaigy pateikty derinti ir (ar) iSvadoms gauti teisés akty ir kity dokumenty projekty skyriaus
kompetencijos klausimais, rengia teisés akty projektus skyriaus kompetencijos klausimais;
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7.23. priziuri DBSIS, Jéjimo (iS¢jimo) ] (i§) ministerijos patalpas (-y) leidimy (SALTO) sistema,
Vaizdo stebéjimo sistema, Buhalterinés apskaitos (posistemiy ,,Profit-W* ir ALGA HR) sistema,
Lietuvos transporty srauty duomeny bazgsistema, ministerijos intraneto sistemga (toliau — informacinés
sistemos), administruoja informaciniy sistemy naudotojy paskyras ir prieigos prie informaciniy sistemy
teises, uztikrina tinkamg informaciniy sistemy darbg ir jose tvarkomos elektroninés informacijos sauga,
igyvendina technines priemones, padedancias apsaugoti informacinése sistemose tvarkomus duomenis,
dalyvauja sprendziant informaciniy sistemy veiklos tobulinimo klausimus, jgyvendina informaciniy
sistemy integracija ir duomeny mainus su kitomis informacinémis sistemomis;

7.24. administruoja DBSIS naudotojy paskyras ir prieigos prie DBSIS teises, interneto svetainés
naudotojy paskyras ir prieigos prie interneto svetainés teises, Europos Sajungos struktiirinés paramos
kompiuterinés informacinés valdymo ir priezitiros sistemos ministerijos naudotojy paskyras ir prieigos
prie sistemos teises;

7.25. uztikrina technings ir sisteminés programinés jrangos darba, jose tvarkomos elektroninés
informacijos sauga, veiklos testinuma, atlieka sisteminés ir taikomosios programinés jrangos
instaliavimo ir prieziiiros darbus, kontroliuoja duomeny rezervinj kopijavima ir atkiirimag i§ kopijy,
jgyvendina technines priemones, padedancias apsaugoti elektroning informacijg bei uztikrinancias
prarasty duomeny atkiirimg ir duomeny apsaugg nuo klastojimo;

7.26. atlieka kompiuteriy tinklo jrangos (komutatoriy, ugniasienés, bevielio rySio tinklo
valdikliy, tinklo jrangos jrasy analizatoriaus ir kt. jrangos) technings ir sisteminés programinés jrangos
instaliavimo ir priezitiros darbus;

7.27. uztikrina kompiuteriy tinklo duomeny sauga, vykdo nepageidautiny elektroniniy laisky ir
interneto turinio filtry, duomeny srauty ir jsilauzimy prevencija; administruoja antivirusing programing
irangg, atlieka virusy diagnostikg ir Salina virusy padarinius;

7.28. uztikrina darbo viety kompiuteriy techninés ir programinés jrangos darbg, kompiuteriuose
tvarkomos elektroninés informacijos sauga, atlieka darbo viety kompiuteriy techninés ir programinés
jrangos, iSmaniyjy ir laidiniy telefony, spausdintuvy, vaizdo ir garso jrangos, kitos techninés ir
programinés jrangos instaliavimo, priezitiros ir trikdZiy Salinimo darbus; atlieka jrangos taisymo darbus
arba organizuoja jos taisymg; administruoja kompiuteriy darbo viety valdymo ir atnaujinimo programing
irangg, mobiliyjy irenginiy valdymo programing jranga;

7.29. administruoja aktyviy katalogy (angl. Active Directory) sistema, naudotojy prieigos prie
sistemy teises ir paskyras;

7.30. administruoja el. pasta, Microsoft Power BI platformg, bendravimo ir kt. programas,
esancias Microsoft Olffice 365 aplinkoje;

7.31. teikia pasiiilymus dé¢l informaciniy technologijy plétros plano projekto, planuoja pokycius,
nustato reikalavimus, sandarg ir poreikj, dalyvauja sprendZiant informaciniy sistemy kirimo,
atnaujinimo, pertvarkymo ir likvidavimo klausimus;

7.32. rengia technines specifikacijas dé¢l informaciniy sistemy sasajy tobulinimo, kompiuteriy
tinklo, darbo viety kompiuteriy techninés ir programinés jrangos, iSmaniyjy ir laidiniy telefony,
spausdintuvy, vaizdo ir garso jrangos ir kitos techninés ir programinés jrangos tobulinimo, mobiliojo ir
fiksuotojo rysio, spausdinimo jrangos nuomos ir prieziiiros paslaugy, duomeny perdavimo poreikio,
i8duoda ir apskaito SIM korteles;

7.33. inicijuoja ir organizuoja prekiy ir paslaugy vieSuosius pirkimus, susijusius su ministerijos
informaciniy sistemy technine priezitira, kiirimu, atnaujinimu ir pertvarkymu, kompiuteriy tinklo, darbo
viety kompiuteriy techninés ir programinés jrangos, iSmaniyjy ir laidiniy telefony, spausdintuvy, vaizdo
ir garso jrangos ir kitos techninés ir programinés jrangos jsigijimu ir priezitira, mobiliojo ir fiksuotojo
ry$io, spausdinimo jrangos nuomos ir prieziliros paslaugy, duomeny perdavimo paslaugy jsigijimu, ir
administruoja su tuo susijusias sutartis;

7.34. konsultuoja ministerijos darbuotojus d¢l kompiuterio techninés ir programinés jrangos,
iSmaniyjy, laidiniy telefony, spausdintuvy, vaizdo ir garso jrangos, kompiuteriy tinklo, kompiuteriy
antivirusinés apsaugos, kitos kompiuterio techninés ir programinés jrangos ir informaciniy sistemy
funkcijy ir saugaus naudojimo, teikia metoding ir techning pagalba, parenka dirbti tinkamas technines



priemones, jas testuoja, vykdo ministerijos darbuotojy mokymus, kuria ir administruoja bendro
naudojimo dokumenty Sablonus;

7.35. tvarko duomenis apie naudojamus iSmaniuosius ir laidinius telefonus, spausdintuvus,
vaizdo ir garso jranga, darbo viety kompiuterius, kompiuteriuose ir iSmaniuosiuose telefonuose jdiegta
programing jrangg, apskaito programinés jrangos licencijas, rengia perduodamos darbuotojams
tarnybiniam naudojimui kompiuterinés ir programings jrangos sarasus;
del informaciniy technologijy saugos atitikties vertinimo atlikimo, informacinés sistemos saugos
dokumenty priémimo ir keitimo, organizuoja informaciniy sistemy rizikos vertinima;

7.37. koordinuoja elektroninés informacijos saugos ir kibernetiniy incidenty tyrima,
bendradarbiauja su kompetentingomis institucijomis, tirian¢iomis elektroniniy rysiy tinkly, informacijos
saugumo incidentus, neteisétas veikas, susijusias su elektroninés informacijos saugos incidentais; atlicka
grésmiy ir pazeidziamumy, galinciy turéti jtakos kibernetiniam saugumui, vertinima, teikia pasitilymus
del kibernetinio saugumo atitikties reikalavimams vertinimo atlikimo, parengia ir pateikia per praé¢jusius
kalendorinius metus jvykusiy kibernetiniy incidenty (jeigu tokiy buvo) valdymo patirties vertinima;
teikia pasitlymus d¢l tinkly ir informaciniy iStekliy saugos gerinimo, inicijuoja ir organizuoja prekiy ir
paslaugy, susijusiy su tinkly ir informaciniy iStekliy sauga, pirkimus;

7.38. teikia pasiilymus dél naujy informaciniy technologijy diegimo ir dalyvauja
automatizuojant ir robotizuojant duomeny apdorojimo procesus;

7.39. teikia pasitlymus dél ministerijos tinkly ir informaciniy istekliy sistemy duomeny saugos
nuostaty, saugos politikos igyvendinamyjy dokumenty ir kity teisés akty, susijusiy su elektroninés
informacijos sauga, tobulinimo; rengia Siy ir kity teisés akty projektus skyriaus kompetencijos
klausimais;

7.40. organizuoja, kontroliuoja ir atlicka ministerijos vieSuosius pirkimus;
informacijos vieSinima;

7.42. rengia ir teikia VieSyjy pirkimy tarnybai ministerijos vieSyjy pirkimy ataskaitas, esant
poreikiui — kitoms valstybés ir (ar) savivaldybiy institucijoms, jstaigoms ir (ar) organizacijoms jy
prasoma informacija, duomenis apie ministerijos planuojamus atlikti, atliekamus ir (ar) atliktus
vieSuosius pirkimus;

7.43. atlieka departamento veiklos sriciy, kuriose gali egzistuoti korupcijos pasireiSkimo
tikimybé, analize, kartu su kitais ministerijos struktiiriniais padaliniais ir darbuotojais dalyvauja rengiant
ir jgyvendinant korupcijos prevencijos veiksmy priemoniy planus;

7.44. analizuoja vieSyjy pirkimy valdymo ministerijoje veiksminguma ir pokyciy bitinuma,
teikia pasitilymus vadovybei dél vieSyjy pirkimy valdymo ministerijoje tobulinimo;

7.45. pagal kompetencija dalyvauja kriziy, ekstremaliyjy situacijy ir mobilizacijos valdyme;

7.46. pagal kompetencijg atstovauja ministerijai susitikimuose, konferencijose, pasitarimuose;

7.47. vykdo kitus su departamento funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio ministerijos
vadovybés pavedimus tam, kad biity pasiekti ministerijos strateginiai tikslai.

III SKYRIUS
DEPARTAMENTO TEISES IR PAREIGOS

8. Departamentas, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

8.1. gauti 1§ ministerijos struktiiriniy padaliniy, kity subjekty informacija, reikalingg
departamento uzdaviniams ir funkcijoms jgyvendinti;

8.2. pasitelkti ministerijos struktiiriniy padaliniy, ministerijos reguliavimo sriciai priskirty
akciniy bendroviy ir uzdaryjy akciniy bendroviy, jstaigy prie ministerijos ir vieSyjy jstaigy specialistus,
susitarus su jy vadovais, departamento uzdaviniams vykdyti ir funkcijoms atlikti;

8.3. kelti departamento darbuotojy kvalifikacija;

8.4. teikti ministerijos kancleriui pasitilymus dél departamento darbo tobulinimo.
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9. Departamentas turi laiku ir kokybiskai atlikti darbus ir pavedimus pagal Siuose nuostatuose
nurodytas funkcijas.
10. Departamentas gali turéti ir kity teisés akty jam suteikty teisiy ir nustatyty pareigy.

IV SKYRIUS
DEPARTAMENTO DARBO ORGANIZAVIMAS

11. Departamentui vadovauja direktorius, kuris yra pavaldus ministerijos kancleriui.
Departamento direktorius priimamas } valstybés tarnybg ir atleidziamas i§ jos Lietuvos Respublikos
valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka.

12. Departamento direktorius:

12.1. organizuoja departamento darba — paskirsto uzduotis departamento skyriams ir kontroliuoja
ju vykdyma, uztikrina tinkamg darbo pareigy vykdyma ir atsako uz departamentui priskirty uzdaviniy ir
funkcijy vykdyma laiku ir kokybiskai;

12.2. vertina, uztikrina tinkamg departamento parengty rasty, ministro jsakymy ir kity teisés akty
projekty departamento kompetencijos klausimais kokybe;

12.3. teikia ministerijos vadovybei pasiiilymus dél klausimy, susijusiy su departamento veikla;

12.4. teikia ministerijos vadovybei pasitilymus dél departamento valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj, kvalifikacijos tobulinimo, skatinimo ir tarnybinio nusizengimo
tyrimo, darbo pareigy pazeidimo tyrimo, vertina valstybés tarnautojy tarnybing veiklg ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartj, darbine veikla;

12.5. atstovauja departamentui ministerijos struktiriniuose padaliniuose ir nustatyta tvarka
atstovauja ministerijai valstybés institucijose, jstaigose ar organizacijose;

12.6. vykdo kitus su departamento funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio ministerijos
vadovybés pavedimus;

12.7. vykdo kitas funkcijas, kad biity jgyvendinti departamento veiklos uzdaviniai ir funkcijos.

13. Nesant departamento direktoriaus, jj pavaduoja kitas paskirtas valstybés tarnautojas.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Departamento darbo organizavimas kei¢iamas ar departamentas naikinamas teisés akty
nustatyta tvarka.




